[bookmark: _GoBack]广西师范大学档案馆常规档案远程利用服务申请表
	姓名
	
	单        位
	

	身份证号
	
	手机  号码
	

	电子邮箱
	
	提交申请日期
	

	
邮寄地址

	省市区（县）街道（具体地址）：
接收人姓名：                            联系电话：
注：如不到我馆现场取件，邮寄费用由申请查档人承担，邮费到付。

	
提供查阅的档案
	公开的文书档案（尽可能填写以下信息）：
文件所属学校时期：□广西师范大学     □广西师范学院     □其他时期
文件    名称：
文件形成时间：                      文件编号（选填）：
文件形成单位：

	
	学籍档案：（请在所需材料前面打√）
录取名册 □成绩单（2000级以后的全日制本、专科毕业生可提供参考使用的英文版成绩）
毕业生登记表（全日制本、专科生从2009年开始才有毕业生登记表存档，成教生从2005年开始才有毕业生登记表存档）□实习评定表□学位申请书（全日制本科生无学位申请书，从2005年开始在成绩单最后一行已标明是否授予学士学位）□论文评阅书□大学英语四六级成绩（请注明通过时间）□普通话成绩（2008年下半年开始有存档，请注明通过时间）□计算机一级成绩（请注明通过时间）□其他
学生类别：□全日制本、专科生□全日制、非全日制研究生在职专业学位研究生（无毕业生登记表）□同等学力申请硕士学位毕业生（无毕业生登记表）□在职研究生班毕业生□成教生（含函授、业余、脱产、夜大、自考生）（教学点 ）
□研究生课程进修班□专业证书班
毕业院系：
学历层次：□专科    □专升本   □本科   □硕士   □博士   □在职研究生班
专业： 学号：入学时间：年月     毕业时间： 年月

	
	其他档案：
档案线索描述（如具体名称、形成时间、形成部门等）

	利用档案原因
	
□补办档案  □核实学历  □就业  □升学  □考博   □出国  □工作查考   □其他

	
档案远程利用条件
	1、 查阅公开的文书档案或其他档案，需提供本人有效身份证件或单位介绍信；
2、 查阅学籍档案，要求提供身份证、毕业证或者学位证，代别人查阅学籍档案，需要提供委托人的毕业证或者学位证；
3、 所有需提供的证件均提供电子版（可拍照或扫描）发送到档案馆邮箱gxsddag@qq.com，并请在邮件主题加上申请人的姓名；
4、 [image: ]毕业后个人档案转移到工作单位，工作单位造成个人档案丢失需要复印全套个人档案的，除了要求提供身份证、毕业证外，还需要单位开具公函，证明单位造成档案丢失需要复印个人档案。
5、 申请人应当如实填写此申请表并承诺提供的证件与信息真实有效。
6、 各类材料办理严格按照上级文件精神（《广西壮族自治区发展和改革委员会广西壮族自治区教育厅广西壮族自治区财政厅关于公布广西公办学校教育收费项目清单的通知（桂发改收费【2022】157号）》）收取一定费用。具体应该收取多少费用，请等待邮件回复后再交费，不要预交费。

	
备注
	档案馆不办理学历、学位证明，有办理学历、学位证明需要的毕业生，请自行上学信网、学位网办理。
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